SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA

SERVICIO: CARTA DE IDENTIDAD PARA MENOR DE EDAD

A QUIEN VA DIRIGIDO CIUDADANOS DE GARCIA | HOMOCLAVE | SPC-DPC-S02
CASOS EN QUE DEBE .
Q TRAMITES PARA CIUDADANOS DE GARCIA
REALIZARSE
OBJETIVO Y FUNDAMENTO
JURIDICO N/A
- DOCUMENTO QUE| CARTA DE DEPENDENCIA ECONOMICA PARA
15 DIAS HABILES OBTIENE BECAS
DEPENDENCIA QUE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO
NOMBRE SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION PARTICIPACION CIUDADANA | HORARIO DE ATENCION | LUNES A VIERNES DE 8:00AM A 5:00PM
DOMICILIO| BLVD. HEBERTO CASTILLO #200 COL. PASEO DE LAS MINAS
RESPONSABLE C. ANA LAURA HERNANDEZ GRIMALDO PUESTO DIRECTORA
CORREO ELECTRONICO| participacion.ciudadanagcia@gmail.com TELEFONO 81243902
TIEMPO DE RESPUESTA 1 A 2 DIAS HABILES EFECTOS DE LA NO RESOLUCION |
COSTO GRATUITO FUNDAMENTO LEGAL]
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
o o UT:AMITE EL SERVICIO SE OTORGA AL CIUDADANO CUANDO ESTE CUMPLE CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS REQUERIDOS ORIGINAL | COPIAS
01.-]INE CON DOMICILIO DE GARCIA SOLICITANTES (PADRE,MADRE O FAMILIAR DIRECTO) O COMPROBANTE TRAMITE DE INE 1 1
COMPROBANTE DE DOMICILIO (RECIBO AGUA,LUZ,GAS, CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TRES MESES, CARTA DE
02.-|RETENCION DE INFONAVIT,CONTRATO DE RENTA, TITULO DE PROPIEDAD,CARTA DE ASIGNACION DE TERRENO) 1 1
03.-JACTAS DE NACIMIENTO DEL MENOR DE EDAD 1 1
04.-|COMPROBANTE DE ESTUDIOS CON FOTOGRAFIA DEL MENOR (ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS) 1 1
05.-|1 FOTOGRAFIA TAMARNO CREDENCIAL DEL MENOR RECIENTE 1 1
06.-|ACTA DE DEFUNCION (EN CASO REQUERIDO) 1 1
07.-|2 TESTIGOS QUE SEAN VECINOS CON INE CON DOMICILIO DE GARCIA 1 1
DIAGRAMA DEL PROCESO DEL TRAMITE
DIBUJAR EL DIAGRAMA DEL PROCESO:
IDENTIFICAR ETAPAS INTERNAS Y TIEMPOS DE LA DEPENDENCIA PARA RESOLVER EL TRAMITE
VERIFICACION DE
DOCUMENTOS
ELABORACION DE
CARTA
ENTREGA DE CARTA
FECHA DE ACTUALIZACION: NOTA: EN CASO DE NO RECIBIR RESPUESTAS EN EL TIEMPO INDICADO, QUEJAS O SEGUIMIENTOS, FAVOR DE COMUNICARSE AL

JULIO 2019 TEL : 8124-3902




